
 

 

 

  

ISTITUTO DI ISTRUZIONE SECONDARIA SUPERIORE 

STATALE “EMILIO SERENI” 

AFRAGOLA – CARDITO 
Settore Economico: Amministrazione, Finanza e Marketing – Turismo 

Settore Professionale: Servizi per l’Enogastronomia e l’Ospitalità Alberghiera 

Liceo Artistico - Indirizzi: Arti Figurative – Architettura - Ambiente 

 

 Prot. N.                                                                                                                        Afragola, 31/03/2023 

  Al Personale ATA 

 

Oggetto: Graduatoria interna di istituto Personale ATA individuazione dei 

soprannumerari  a.s. 2022-2023 

 
VISTO il contratto collettivo nazionale di lavoro del comparto "Scuola", per il quadriennio 

normativo 2006/2009 ed il primo biennio economico 2008/2009, sottoscritto il 29 
novembre 2007; 

VISTO il contratto collettivo nazionale di lavoro del comparto “Istruzione e Ricerca” per il 
triennio giuridico ed economico 2016 – 2018 sottoscritto in data 19 aprile 2018; 

VISTO il contratto collettivo nazionale integrativo concernente la mobilità del personale 
docente, educativo ed A.T.A. per gli anni scolastici relativi al triennio 2019/20, 
2020/21, 2021/22, sottoscritto in data 6 marzo 2019, certificato in data 4 marzo 2019 
dal      Dipartimento della Funzione Pubblica; 

VISTA l’ordinanza ministeriale, n. 36 del 01/03/2023 che disciplina la mobilità del 
personale docente, educativo ed A.T.A., per l’anno scolastico 2023/24 e determina 
le modalità di applicazione delle disposizioni del contratto collettivo nazionale 
integrativo concernente la mobilità del personale della scuola; 

CONSIDERATA la necessità di formulare in tempi utili le graduatorie interne per 
l’individuazione di eventuali soprannumerari, 

 
si forniscono una serie di istruzioni operative sui relativi adempimenti. 

 
1. Gli adempimenti riguardano soltanto il personale ATA titolare in servizio presso questo 

istituto. Il personale utilizzato o in assegnazione provvisoria dovrà produrre istanza presso 
l’istituto di titolarità. 

2. Il personale che presta servizio con continuità presso questo istituto, la cui situazione non 

ha subìto variazioni di nessun tipo rispetto alla dichiarazione dello scorso anno scolastico, 

compilerà l’ALLEGATO 3 e ALLEGATO F. Il punteggio relativo ai titoli di servizio verrà 

aggiornato d’ufficio. 

3. Il personale che presta servizio con continuità presso questo istituto, la cui situazione ha 

subìto delle modifiche rispetto alla dichiarazione dello scorso anno scolastico, compilerà 

il MODELLO 2 e l’ ALLEGATO F. Il punteggio relativo ai titoli di servizio verrà aggiornato 

d’ufficio. 

4. Il personale che ha acquisito la titolarità presso questo istituto dal corrente anno 

scolastico, compilerà il MODELLO 2 e ALLEGATO D. 

5. Coloro che beneficiano della L. 104/92 o di altre disposizioni normative potranno 
documentare il tutto utilizzando l’ALLEGATO 5 ed allegare eventuale documentazione se 
non già in possesso della scuola. 





 

 

                In mancanza di quanto richiesto, si procederà d’ufficio all’assegnazione del punteggio, sulla                    
base della documentazione esistente agli atti d’ufficio dell’istituto solo relativamente al “punteggio 
dei titoli di servizio” e/o continuità. 

          
 

        I modelli sono allegati alla presente circolare.  
        Tutti i titoli generali, le esigenze di famiglia e l’anzianità di servizio vanno certificate, anche con 

autocertificazione. La mancata presentazione delle certificazioni comporterà la non attribuzione del  
relativo punteggio. 

        I modelli dovranno essere inviati tramite mail ai seguenti indirizzi di posta elettronica: 

        PEO: nais121003@istruzione.it – entro le ore 12,00 di MERCOLEDI’ 12/04/2023 

           
 Si avrà cura di indicare nell’oggetto della mail: 

Graduatoria interna di istituto Personale ATA; Nome Cognome 

           Si allegano: 
           - MODELLO 2 (scheda individuazione soprannumerari) 

           -ALLEGATO 3 

           - ALLEGATO 5 

           - ALLEGATO D 

          - ALLEGATO F. 

 
 
 
 

Il Dirigente Scolastico 
Dott.ssa Daniela Costanzo 

Documento firmato digitalmente ai sensi del c.d. C.A.D. e normativa connessa 
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